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一、為有效管理本校公務車，規範公務車申請、使用、事故、損毀等

事宜，提高使用效率，特訂定中信金融管理學院公務車輛管理要

點。（以下簡稱本要點）。 

二、公務車輛之使用僅限於公務用途，不得挪為私用。 

三、申請： 

(一)「公務車使用申請表」需於使用前至少二日提出，經管理單

位審核後，於申請使用日期，憑申請表領取公務車鑰匙及公

務車使用登記簿。 

(二)申請時須填寫駕駛人員，若有更改請即時通知管理單位。需

加派駕駛人員之申請，須經管理單位安排，陳轉校長核定。 

(三)兩個以上單位申請同天同時段使用，依申請時間先後順序為

使用依據。如遇特殊緊急事務，由管理單位排定優先使用單

位。 

(四)假日申請使用公務車，須報請校長核定，於放假前夕與管理

單位確認使用事宜。 

四、費用：除校長派車外，公務車輛使用均須收費： 

(一)車輛使用：800 預算元/每四小時，超過時間 200 預算元/

每小時，每日最高收費新台幣 1,500 預算元整。採內部計

價，費用已包含燃料費用。 

(二)車輛加派駕駛：1,500 預算元/每四小時，超過時間 300 預

算元/每小時，每日最高收費 2,500 預算元整。採內部計價，

費用已包含燃料費用。 

(三)交通接駁車：每位每趟新台幣 30 元整。由出納至個人薪資

中扣除。 

(四)大客車中型巴士含駕駛：6,000 預算元/四小時，超過時間

20,00 預算元/每小時，每日最高收費 12,000 預算元整。採



內部計價，費用已包含燃料費用。申請時請注意車輛行駛之

路段地點是否適宜。 

五、使用相關細則： 

(一)公務車油料由管理單位負責，若使用期間需加油者，務必索

取核銷帳務之憑證，如發票（統編：17960853），並於歸還

鑰匙時同時繳交，由管理單位辦理核銷請領作業。 

(二)使用期間務須注意行車安全（安全帶、超載、胎紋、胎壓等）

及行車相關規定（駕照、速限、行駛路肩、違規停車等）。 

(三)請保持車內環境清潔嚴禁於車內吸菸、飲食，歸還前並將車

上個人物品清理帶走，若未及時取出造成遺失，管理單位不

予賠償。  

(四)使用期間產生之停車費及違規罰款(特殊情形除外)等額外費

用，由使用單位或人員自行繳交，管理單位不負繳款之責，

逾期產生相關費用亦同。 

(五)公務車使用登記簿內之資料須詳實記錄，使用完畢後，登記

簿與鑰匙應一併歸還管理單位。若有未登錄之情事，將影響

下次使用之權利。 

(六)歸還車輛及鑰匙時，需會同管理單位人員確認車況（如外觀，

機械運作是否正常），若因人為因素損壞，維修費用由使用

單位負擔。 

(七)使用期間公務車出現故障、發生事故等情況時，請先以電話

通知管理單位，報備後確認處理方式後再行做其他處置。 

六、本要點經行政會議通過，陳校長核准後公布施行，修正時亦同。 


